申请查看监控录像管理暂行规定

为加强学院监控设备的管理，保障校园的安全稳定，保护师生员工的个人隐私，严禁非监控人员进入监控室。师生需要查看监控录像，需办理以下手续：
1.查看学院各校区监控视频图像，必须由学院在编在岗正式职工写出申请，其他人员（如学生等）如需要查看，应通过本部门符合条件的人员代为查看，然后视需要将有关情况反馈给当事人；
2、由查看人提出申请，填写《洛阳职业技术学院查看监控录像申请表》，并说明查看录像的原因；

3、由所在部门领导签字并加盖部门公章后，报保卫处审批；

4、经保卫处处长批准后，申请人应在保卫处工作人员的陪同下由监控室值班人员操作查看有关录像资料。查看过程中，不得录制、拷贝、拍照监控视频图像，查看到的视频图像不得向无关人员外传；

5、查看结束后，查看人应填写反馈意见并签名。

6、保卫处电话：机场校区62233853,高新校区62332755。
附：洛阳职业技术学院查看监控录像申请表

保卫处
2018年10月8日
洛阳职业技术学院查看监控录像申请表

	查看人
	
	部门
	
	事由
	□教工 □学生 □其他

	查看监控位置、时间及原因        
	

	部门负责人
意  见
	                   签名：       （盖公章）

                           年    月    日

	保卫处

意  见
	签名：       （盖章）

      年    月    日

	查  看

情  况


	监控室值班签名：

                时间：      年    月    日       

	
	   本人签名：

                   时间：      年    月    日


查看监控视频图像要求：

1.查看学院各校区监控视频图像，必须由学院在编在岗正式职工写出申请，其他人员（如学生等）如需要查看，应通过本部门符合条件的人员代为查看，然后视需要将有关情况反馈给当事人；

2、由查看人提出申请，填写《洛阳职业技术学院查看监控录像申请表》，并说明查看录像的原因；

3、由所在部门领导签字并加盖部门公章后，报保卫处审批；

4、经保卫处处长批准后，申请人应在保卫处工作人员的陪同下由监控室值班人员操作查看有关录像资料。查看过程中，不得录制、拷贝、拍照监控视频图像，查看到的视频图像不得向无关人员外传；

5、查看结束后，查看人应填写反馈意见并签名。
6、保卫处电话：机场校区62233853,高新校区62332755。
